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I. Zakladni informace

Cilem Zavéreéné zpravy o realizaci (,ZZoR") je informovat SFZP CR o stavu, pokroku a pfipadnych
problémech na projektu za obdobi od posledni schvalené Zpravy o realizaci.

Soubézné se ZZoR pfijemce predklada podklady k Zavére€nému vyhodnoceni akce (,ZVA"),
na zékladé kterych SFZP CR vyhodnocuije celkovy pribéh realizace projektu a jeho vystupy a vysledky.

Pokud prijemce nemlze v pozadovaném terminu predlozit kompletni podklady k Zavérecnému
vyhodnoceni akce, je povinen o této skute¢nosti informovat SFZP CR a pozadat jej o prodlouzeni
terminu datovou zpravou, popfipadé pisemné — odlvodnénou zadost o prodlouzeni je treba podat
v dostateCném casovém predstihu jesté pred uplynutim terminu stanoveném v pravnim aktu (viz ¢ast
I, bod 10.2 piilohy & 1 pravniho aktu). SFZP CR nasledné zadost posoudi a o vysledku bude piijemce
informovan depesi v IS KP14+ i datovou zpravou, pfip. pisemné. V pfipadé kladného posouzeni mu
bude vydan dodatek pravniho aktu s prodlouzenym terminem. Zadostem o prodlouZeni terminu pro
predlozeni podkladd k ZVA podanym po uplynuti terminu daném pravnim aktem neni mozné vyhovét.

ZZoR je podavana soubézné se Zavéreénou zadosti o platbu (,ZZoP").
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II. Podminky zpracovani Zavérecné zpravy o realizaci

Prijemce zpracovava ZZoR v terminu dle financ¢niho planu:

Obrazek 1 - Finan¢ni plan v IS KP14+

Hodnoceni operace ~ FINANCNI PLAN
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Termin predlozeni ZZoR odpovida datu vyplnénému v poli ,Pfedpokladané ukonceni fyzické realizace

projektu” v IS KP14+ (tj. nejzazSimu terminu predlozeni podklad( k Zavére¢nému vyhodnoceni akce

dle pravniho aktu). ZZoR je mozné predlozit kdykoliv pfed uplynutim tohoto terminu.

Obsahuje-li finan¢ni plan (,FP") projektu Fadky, ke kterym jiz nebude vystavena radna ZoP/ZoR, je tieba

tyto tadky pred zaloZenim ZZoR/ZZoP smazat. Vyjimku tvofi zavére¢ny nulovy radek, na ktery

je navazano predlozeni podkladi k ZVA v rdmci ZZoR/ZZoP, vice informaci k tomuto fadku je uvedeno

v textu nize.
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ZZoR je zpracovana a podana spole¢né se Zavéreénou zadosti o platbu (ZZoP). Obsahuje-li finanéni

plan pouze jednu ZoP, je tato automaticky oznacena jako zavére¢na, toto pravidlo plati i pro ZoR.

Je tieba, aby FP projektu obsahoval i zavérecny volny — nulovy fadek, na ktery bude ZZoR/ZZoP

navazana.

Obrazek 2 - ZZoP ve finanénim planu v IS KP14+

FIMARENT PLAN
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Obrazek 3 - ZZoR na zalozce Zpravy o realizaci v IS KP14 +
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Dulezité upozornéni:

Pied proplacenim ZZoP je nutné ze strany SFZP CR vyporadat kontrolu ZZoR, jejiz soucasti jsou
dorucené podklady k ZVA. Z dGvodu technickych obtizi, které redlné mohou pozdrzet termin pro
proplaceni vyuctovani, vzniklo preventivni opatfeni spocivajici v tom, Ze pFijemce dotace musi
v IS KP14+ navazat ZZoR na zavéreény nulovy fadek FP, tj. na ZZoP nezahrnujici prostredky
k proplaceni.

Obrazek 4 - Nulova ZZoP ve finanénim planu v IS KP14+

FINANCNi PLAN
i§} PRISTUPKPROJEKTU I PINEMOCI (] KOPIROVAT = 3¢ UKONCITPROJEKT  f=y TIsK
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i an

prostiedky k proplaceni, je tfeba provést zménu financniho planu

prostiednictvim zalozky ,Zadost o zménu“®:

V pfipadé, 7e ZZoP zahrnuje

Obrazek 5 - Zadost o0 zménu v IS KP14+

Hodnoceni operace ”~ IDENTIFIKACE OPERACE
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Profil objektu PFROCES
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Obrazek 6 — Vytvoreni nové Zadosti o zménu v IS KP14+
Navigace 1ADOST O TMENU
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Prirucka ,Jak spravné vyplnit Zpravu o realizaci, Zadost o platbu a Zadost o zménu" je dostupna na webovych strankach www.opzp.cz

v sekci ,Dokumenty”.
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Obrazek 7 — Vykazani zmén v Zadosti o zménu v IS KP14+

Navigace ~ 2ADOST 0 ZMENU
Operace 3 OSMALT o7 EDNTROLA ) PMALZACE b TISK
Informovini o realizaci -~

Zadost 0 zménu
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D.

Pfi vybéru obrazovky pro vykdzani zmén se spole¢né svybérem financniho planu automaticky
odemkne k editaci nejprve zalozka ,Rozpocet roéni pro ZoZ" a zalozka ,Pfehled zdrojd financovani".
Zalozka ,Financni plan” je zpfistupnéna k editaci az poté, co pfijemce upravi rozpocet a provede
rozpad financovani.

O schvéleni ZoZ je pfijemce informovan interni depesi v IS KP14+.

Pozn.: pokud jiz na 7adosti k nékterému fadku Finanéniho planu existuje rozpracovana ZoP, je tento
radek v Zadosti o zménu needitovatelny.

Déle upozoriiujeme, Ze pokud je v IS KP14+ rozpracovana Zadost o zménu obsahujici finanéni data,
nelze aZ do jejiho schvaleni podat ZoP/ZoR, pfip. ZZoP/ZZoR, protoze by doslo k zablokovéni schvaleni
ZoZ.
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7

III. Postup podani Zavérecné zadosti o platbu a Zavérecné zpravy o realizaci
ZZoP je mozné vytvofit aZ poté, co byly ze strany SFZP CR schvéleny a ve 2. stupni podepsany véechny
pribézné ZoP.

Z70P se podava v IS KP14+ po rozkliknuti zalozky ,Zadost o platbu” vybérem zalozky ,Vytvofit novou”
v levém vertikalnim menu:

Obrazek 8 - Vytvoreni ZZoP v IS KP14+

Havigace -"\ WYBER TADOSTI O PLATEL
Opeide Pofadi frantndbes plins  Buters pledlioteni Tivdvobad platta St Staw Tpacovinal
Wytvalit norvou I | i T Ly T
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Posledni ZoP dle finan¢niho planu se automaticky oznadi jako zavérecna:

Obrazek 9 - Oznaéeni ZZoP v IS KP14+

Havigace M VYBER LADGETI O PLATBU
Dpedace vl Tiattreles plivss:  Diaturs po el b Lirvtietni platha aw i gt
Wytvedit novou { T |¥ LY :
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Po finalizaci a podpisu ZZoP je potfeba zalozit ZZoR. ZZoR se vytvaii po rozkliknuti zalozky ,Zpréavy
o realizaci” vybérem zalozky ,Zalozit novou Zpravu/Informaci” v levém vertikalnim menu:

Obrazek 10 - Zalozeni ZZoR v IS KP14 +

Navigace ~ INFORMOVANI 0 REALIZACI
ace -
Oper mw Piedpokdidane datum podani  Sledowane cbdobi od Sledovant obdobi do Typ dolumenty Diwh ZoR/BaP
Harmanogram Zpedv/Informaci
IEanEiI novou Zpravu/ Informaci I Y ¥ A4l ¥ Y
1 227 1.2.2017 222007 Fprava o reahzac ZoR
2 3227 3.2.2M7 Izmma Zpriva o realizaci I i
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Na ZZoR prijemce vyplni vSechny pozadované zalozky, je-li u nich relevantni vykazani zmény oproti
predeslym ZoR:

Obrazek 11 - Obrazovka ZZoR v IS KP14+

Navigace A INFORMACE 0 ZPRAVE

Operace ¢ ZRUSENISDILENI | = TISK

Informovani o realizaci ~

Zadost o platbu
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Zprévy o realizaci
N . DATUM ZALOZENI DATUM FINALIZACE
Profil objektu ~ PORADOVE EiSLD ZPRAVY VERZE STAV

. < 3 |5 Schvélena RO z hlediska obsahové kvality -
Nova depese a koncepty DATUM PODPISU SKUTECNE DATUM PODA

Prehled depesi PREDPOKLADANE DATUM PODANI

Poznamky —|

. SLEDOVANE 0BDOBI 0D SLEDOVANE 0BDOBI DO ZADOST 0 PLATBU
Ukoly | | ‘

H projektu Verze

. SKUTEENE DATUM ZAHAJENT SKUTEENE DATUM UKONEENI
Realizace, provoz/tdrzba vystupu ‘ | ‘

Datova oblast Zadosti N

Informace o zpravé

Piijmy

Identifikace problému

[ Kontaktni Udaje ve véci zpra
Harmonogram ! Py

‘ JMENO PRIJMEN] MOBIL
Indikétory
Horizontélni principy EMAIL TELEFON

Dokumenty

Subjekty projektu

Adresy subjekiu

Osoby subjektu Historie stavii

Nazev stavu Zpravy/Informace Datum prepnuti Uiivatel, ktery provedl prepnuti stavu

Usty subjektu
[ Al A4l

Ugetni obdobi

Vefejna podpora
Firemni proménné
Podpis dokumentu
Divody vraceni
Kontroly

Publicita

o

Na zélozce ,Informace o zpravé” v poli ,Sledované obdobi do” vyplIni pfijemce posledni den obdobi,
za které je ZZoR predkladéana. Tzn. sledované obdobi trva do dne predlozeni ZZoR.

u

Déle je na této zaloZce je nutné vyplnit povinné pole ,Skute¢né datum ukonceni” dle pravniho aktu
(tzn. datum predlozeni podklad(i k ZVA = datum podani ZZoR). Skutecny termin ukonceni realizace
projektu (viz kap. A.2.1 Pravidel pro 7adatele a pfijemce podpory v OPZP pro obdobi 2014-2020)
je nutné vykazat na zalozce ,Harmonogram”.

Zalozka ,Realizace, provoz/udrzba vystupu” je urcena pro vypsani veskerych informaci ve vztahu
ke sledovanému obdobi:

e postup realizace,

e plnéni podminek smlouvy,

e povinna publicita,

e aktudlni problémy (pokud je relevantni) a navrh jejich reseni.

Vramci ZZoR je nutné vyplnit Udaje na zalozce ,Publicita”. Dle kap. D.1 Pravidel pro Zadatele
a pfijemce podpory v OPZP pro obdobi 2014-2020 (,PrZaP") je povinné vykazat zménu u obou
nabizenych nastrojd publicity. Volba ,nevztahuje se” neni v souladu s pravidly OPZP 2014-2020.
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Na zélozce ,Indikatory” prijemce vykdze zménu/prirQistek. Systém hodnoty automaticky kumuluje
vzhledem k hodnotédm, které byly vyplnény v predchozich ZoR. Z hlediska plnéni zavazkl pfijemce
je potfeba nejpozdéji do terminu predlozeni ZZoR uvedeném v pravnim aktu naplnit cilové hodnoty
indikatord povinnych k naplnéni.

Na zalozku ,Dokumenty” je tfeba vlozit vsechny podklady pro Zavérecné vyhodnoceni akce.
Prijemce kazdy podklad k ZVA pojmenuje ve vzoru ,ZVA — Nazev pfilohy”. Prehled téchto podkladd
v rozélenéni na jednotlivé prioritni osy a specifické cile je uveden v Pfiloze ¢. 3 PrZaP”. V souvislosti
s vy¢tem podkladil pro Zavére¢né vyhodnoceni akce je rozhodujici verze PrZaP Gcinnd v dobé
podavani ZZoR na projektu.

Déle v samostatném modulu zadosti ,Verejné zakazky” je nutné u kazdé realizované verejné
zakazky vazici se k projektu vykdzat zménu stavu na hodnotu ,splnéna” nebo ,Castecné splnéna”,
pokud jiz tak nebylo dfive ucinéno.

Spolu se ZZoR pfijemce aktualizuje modul CBA k ZVA, pokud je to relevantni (viz Uzivatelska prirucka
pro zpracovani modulu CBA, Pfiloha €. 1, poznamka €. 5, Ucinna v dobé podavani ZZoR na projektu).

Po vyplnéni relevantnich zalozek ZZoR a prilozeni dokumentd k ZVA je mozné ZZoR finalizovat,
vygenerovat ji v tiskové verzi a nasledné podepsat:

Obrazek 12 - Finalizace ZZoR V IS KP14 +
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Obrazek 13 - Podepsani ZZoR v IS KP14+
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Inlormace o Zpnind

Realizace, prove/od i vystu

O dokoncené finalizaci ZZoR je pfijemce informovan interni depesi.
Po podpisu ZZoR je tato spolecné se ZZoP automaticky odeslana ke kontrole SFZP CR.

Do ZZoP je mozné pridat faktury dokladujici nezplisobilé vydaje, pfipadné nezpdsobilé DPH v PDP,
a jejich Ghradu, které nebyly pfedloZeny v pfedchozich ZoP. Na zakladé ZZoP jiz nebude uskute¢néna

Dokument je pfistupny na webovych strankach www.opzp.cz v sekci ,Dokumenty”.
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74dné platba pfijemci. V pfipadé, e ZZoP obsahuje nedostatky nebo je tieba je$té doplnit nezplisobilé
vydaje, SFZP CR ji v IS KP14+ vrati pfijemci k dopracovani a bude ho o této skute¢nosti informovat.

Po vraceni ZZoP kdoplnéni pfijemce zpfistupni vIS KP1l4+ ZZoP k editaci. Nasledné opravi
pozadované Udaje a doplni pfipadné prilohy, Zadost finalizuje, vygeneruje ji v tiskové verzi

a elektronicky podepise. Opravend ZZoP je nasledné automaticky odeslana na SFZP CR k dalsi
administraci:

Obrazek 14 - Vracena ZZoP k doplnéni v IS KP14 +

Havigace . VYBER ZADOST O FLATEY
(peiace Podadi fmanisdbo plisa  Datum piediaiend Tivkredad platt Stre Sty apracavied
Vytvoi novou : k4 oy [T

1| L2 mnT Froglacend Proplacens pigsmel

SFZP CR dale posoudi ZZoR zformalniho hlediska a z hlediska obsahové kvality. V pfipadé,
Ze identifikuje nedostatky, vrati pfijemci ZZoR k dopracovani nebo opravé vIS KP14+. Pfijemce
je o vraceni vybranych obrazovek ZZoR informovan interni depesi.

Prijemce doplni nebo upravi vracenou ZZoR a nasledné ji zfinalizuje, vygeneruje v tiskové verzi
a elektronicky podepise.

Nasledné SFZP CR opétovné zkontroluje ZZoR a v piipadé, ze bude v poradku, schvali ji:

Obrazek 15 - Schvalena ZZoR v IS KP14+

Namgace . INFORMOVANI O REALITACI
Dperace e sdeme
P d =k chdabd 5k ohdabi Dol
Harmonogram Fpeiinfommaci ﬂru- dytam podam od ] b oAl Crl izt
Zabadtit movou Tpedu/informaci Y T | T 3 d T
r i i 1 1L J0tT 48T Tpriva o realiTac Tefl Sehvilena RO 7 hledisks obasho lomlit
e L
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IV. Formular Zavérecného vyhodnoceni akce a doba udrzitelnosti projektu

Po vyhodnoceni podklad(i k Zavére¢nému vyhodnoceni akce ze strany SFZP CR je prijemci vydan Fidici
dokument ZVA. Tento dokument pfijemce obdrzi prostfednictvim datové zpravy, pfipadné postou.
Formular ZVA je rovnéz vlozen mezi dokumenty do IS KP14+, o vlozeni je pfijemce informovan interni
depesi.

Tzv. doba udrzitelnosti projektu je zahajena dle ustanoveni v &asti I bodu 1 pfilohy ¢ 1 k pravnimu
aktu — Podminek poskytnuti dotace. Po dobu uvedenou tamtéz je nutné zachovat vysledky realizace
projektu.

V priibéhu doby udrzitelnosti vznika pfijemci dotace povinnost pravidelné 1x roéné predkladat v IS
KP14+ Zpravu o udrzitelnosti (,ZoU”) za uplynuly rok. Zavére¢na zprava o udrzitelnosti (,ZZoU")
projektu se predkldadd po ukonceni doby udrzitelnosti. Proces kontroly a schvalovani zpravy
je obdobny jako u ZoR.

ZoU lze vIS KP14+ vygenerovat pod zalozkou ,Zpravy o realizaci” pres volbu ,Zalozit novou
Zpravu/Informaci”.

Obrazek 16 - Vygenerovani Zpravy o udrzitelnosti

Navigace ~ INFORMOVANI 0 REALIZACI
Operace Fodoud i
P ;:l"*:f:l‘,’e Gslo  pradpokiadané datum podani  Sledované obdobi od Sledované obdobi do Typ dokumentu Druh ZoR/loP
Harmonogram Zprav/Informaci
Zalozit novou Zpravu/Informaci 7| T | Y| Y Y|
18.2.2016 2.2.2016 15.2.2016 Zavéretna zprava o realizaci Z70R
1 18.6.2018 5.12.2017 14.12.2018 Zprava o zajisténi udrZitelnosti projektu = ZoU
2 17.6.2019 15.12.2018 30.8.2019 Zavéretna zprava o zajiSténi udrZiteln... | ZZoU
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